Pmtm Centrum Pomocy Rodzinie
Krajefiskim z siedziba w Wiecborku

PCPR Wiecbork, dnia 04.12.2015 r.

POWIAT SEPOLENSKI

PCPR.221.17.2015

Zapvtanie ofertowe o przedstawienie oferty

sSwiadczenia uslug pocztowych

Podstawa prawna: art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz. U. z 2013r. poz. 907).

I. Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sepdlnie Krajenskim z siedzibg w Wiecborku
ul. Starodworcowa 8, 89-410 Wigcbork

NIP: 561-13-47-422

Telefon/fax: /52/389-75-75, tel. /52/389-85-01

E-mail: poczta@pcprwiecbork.pl

I1. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
w obrocie krajowym i zagranicznym, w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (Dz.U. 2 2012 r., poz. 1529) dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Sepdlnie Krajenskim z siedzibg w Wigcborku w okresie od 04.01.2016 r. do 31.12.2016 r.

2. W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:

a) ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek pocztowych o wadze
do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i dorgczania;

b) ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych w obrocie krajowym w zakresie
ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

c) dorgczanie zwrotow przesylek listowych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci
ich dorgczenia lub wydania odbiorcy oraz dorgczania zwrotnych potwierdzen odbioru
po skutecznym doreczeniu;

d) $wiadczenie ustugi pocztowej Pocztex w obrocie krajowym

3. Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ przesyiki listowe:
a) zwykle - przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym;

¢) polecone - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym;

d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
1 w obrocie zagranicznym;

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone
za pokwitowaniem odbioru;




f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane,
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem
odbioru.

4. Wymiary przesytek listowych:

,.gabaryt A" - przesylki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;

- maksimum: zaden z wymiardéw nie moze przekroczy¢ wysokos¢ 20 mm, dhugos¢ 325

mm, szeroko$¢ 230 mm;

,gabaryt B" - przesylki o wymiarach:

- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dlugos¢ 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,

- maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy 600 mm.

Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm.

III. Wymagane dokumenty :
1. Wypelniony i podpisany przez osobe upowazniong zatacznik nr 1;
2. Wypelniony i podpisany przez osobg¢ upowazniong zalgcznik nr 2;
3. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej (w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg);

IV. Istotne warunki zamowienia:

1. Kryterium oceny ofert beda:
a) cena brutto — 70 pkt.

b) czynnik spoteczny — liczba pracownikow wykonawcy zatrudnionych
w dzialalnosci operacyjnej wykonawcy w oparciu 0 umowe o prace

w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, wedlug stanu na dzien
31.12.2014r. — 30 pkt.

Przez dzialalno$¢ operacyjng Zamawiajgcy rozumie dziatalnos¢ Wykonawcy
zwigzang z realizacjg ushug objetych niniejszym postgpowaniem w zakresie:
odbierania i dostarczania korespondencji, obstugi korespondencji w placéwek
pocztowych, spedycji i transportu, czynnosci ekspedycyjno-rozdzielczych,
z uwzglednieniem os6b zatrudnionych u Wykonawcy 1 jego podwykonawcow.

Sposéb przyznawania powyzszych punktow:

ad. a) cena najnizsza
C= x 70
cena oferty badanej
ad. b) liczba pracownikow oferty badanej
Z= x 30

najwieksza liczba pracownikow

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbg punktow
z sumy powyzszych kryteriow (N — najlepsza oferta = C + Z). Punkty beda liczone do
dwoch miejsc po przecinku.
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Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia.

Zamawiajagcy wymaga od Wykonawcow realizacji przedmiotu zamowienia,
z zachowaniem wymogow, wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 22012 r., poz.1529) oraz obowigzujacych aktow
wykonawczych.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego
przez prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2012 r., poz.1529)

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi dostarczania przesylek
w Polsce i poza granicami kraju.

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placowka nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego oraz wymaga,
aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaly sie na terenie kazdej gminy w Polsce.

Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi dorgczania zwrotnego
potwierdzenia odbioru 1 zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych
do Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do piatku.

Nadanie przesylek nastgpowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez Zamawiajacego
do placéwki nadawczej Wykonawcy.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe z zachowaniem standardéw
i wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym, wskazanych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustlug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz.U. z 2013 r., poz. 545).

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesylki w stanie
uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej. Opakowanie przesylek
listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego, opakowanie paczki stanowi
sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego. Zamawiajacy umieszcza w sposob
trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce,
jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowan
na listy i przesyiki.

Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac si¢ bedzie na podstawie wilasciwie
przygotowanych przez Zamawiajacego przesylek do nadania oraz zestawienia
ilosciowego z wyszczeg6lnieniem adresow. Zestawienia dla poszczegolnych rodzajow
przesylek bedzie sporzadzane w 2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu
dla Zamawiajacego i Wykonawcy.

W przypadku przesylek, ktdre nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych
lub zwréconych przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych
lub zwréconych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwdch
egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajacego.
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Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego lub  wydawatl
Zamawiajgcemu w placoéwce nadawcze] pokwitowane przez adresata "zwrotne
potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po wptynigciu potwierdzenia odbioru do urzedu
oddawczego, doreczajacego przesylki do Zamawiajacego.

Podane przez Zamawiajagcego ilosci poszczegélnych pozycji  przesylek
wyszczegllnionych w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego maja charakter
szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci
wskazanych przesytek. Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach
$wiadczonych uslug mogg ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Zmniejszenie lub zwigkszenie przesylek nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
lub podwykonawce podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki
dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesytek;

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia;

- sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
ztozy oswiadczenie, ktére stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy porozumiewa si¢ z oferentami w formie telefoniczne;.

Wynik postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej PCPR
tj. www.bip.pcprwiecbork.pl .

Z Oferentem, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta stosowna
umowa.

Wybrany Wykonawca na wniosek Zamawiajgcego dostarczy Zamawiajacemu projekt
umowy, zawierajacy wszystkie istotne postanowienia umowy zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Projekt umowy, o ktérym mowa w pkt 21 zawiera¢ powinien, w szczegdélnosci
okreslenie warunkéw ustug $wiadczonych przez Wykonawce tj.: informacji
o terminach dostarczonych przesylek, informacji o przystugujacym Zamawiajgcemu
prawie wniesienia reklamacji.

Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajagcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru dla przesylek krajowych i zagranicznych — nadanych w standardowym trybie
przesytek rejestrowanych.

V. Zasady dokonania rozliczen:

Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ miesigc kalendarzowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczania naleznosci w formie oplaty z dotu
za $wiadczenie ustug pocztowych.




3.

Uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastgpowalo z dotu w formie optaty
skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie
potwierdzajace wniesienie oplaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczgci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawg rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesylki faktycznie nadane
oraz ewentualnie zwrécone do Zamawiajagcego w okresie jednego miesigca,
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Faktura z tytulu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiana bedzie
przez Wykonawce wraz ze specyfikacja wykonanych uslug w terminie 7 dni
od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

VI. Sposob przygotowania oferty:

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na zatagczonym druku ,,FORMULARZ
OFERTOWY?™, stanowigcym zatacznik nr 1.

2. Oferte nalezy przedlozy¢ w terminie do dnia 16 grudnia 2015 r. do godziny 15.00

W

VIIL.

VIII.

w dowolnej z ponizszych form:
1) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, ktora znajduje si¢ pod adresem:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w S¢polnie Krajenskim z siedzibg
w Wiecborku, ul. Starodworcowa 8, 89-410 Wigcbork lub
2) faxem na numer /52/389 85 01, /52/389 75 75 lub
3) w wersji elektronicznej na e-mail: poczta@pcprwiecbork.pl

. Decyduje data wptywu do jednostki.
. Dodatkowych informacji udziela Pani Kornelia Chmarzynska, tel. (52) 389-85-01

w godzinach urzgdowania PCPR.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy
2) Oswiadczenie

DYREKTOR

Powiatowego Centr Pomocy Rodzinie
w S¢pdlnie Krajefiski edzibgw Wiecborka
. Ot[ .
Elibieta MaziarRudnik
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