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NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA
W ZAKRESIE OBSLUGI KOMPUTERA
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I. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Sepdlnie Krajenskim z siedziba w Wigcborku
89-410 Wiecbork, ul. Starodworcowa §

NIP: 561-13-47-422

Tel.: 52 389R501; 52 3897575

e-mail: poczta@pcprwiecbork.pl

II. Tryb udzielenia zlecenia:

L

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013r. poz.907 z p6zn.zm.).

Miejsce publikacji zapytania ofertowego — strona internetowa Zamawiajgcego —
www.bip.pcprwiecbork.pl

III. Opis i zakres przedmiotu zlecenia:

1.

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia w zakresie obstugi komputera
1 sieci Internet w ramach projektu systemowego pn. ,,Wsparcie plus aktywno$¢ rowna sie
sukces” w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spofecznej, Dziatania 7.1 Rozwo;
i upowszechnienie aktywnej integracji Poddziatanie 7.1.2 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie, wspotfinansowanego
ze Srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Przedmiotem zamowienia jest:

a) przeprowadzenie szkolenia dla 11 o0séb niepetnosprawnych (w tym 1 osoba
poruszajaca si¢ na wozku inwalidzkim) z terenu Powiatu Sgpolenskiego, wskazanych
przez Zamawiajacego,

b) zapewnienie na terenie Powiatu Sepoleniskiego sali z dostepem dla 0s6b
niepetnosprawnych poruszajacych sie na wozku inwalidzkim, wyposazonej w sprzet
umozliwiajacy jednoczesne prowadzenie szkolenia ze wszystkimi uczestnikami
szkolenia, z zapewnieniem samodzielnego stanowiska wyposazonego w komputer dla
kazdego uczestnika szkolenia oraz odpowiednio ogrzanej i o$wietlonej do pory roku.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia szkolenia, o ktérym mowa w ust 2 pkt

a w okresie od X — XII 2014r., w wymiarze 24 godzin edukacyjnych. Czas trwania

1 spotkania nie moze przekracza¢ 3 godzin edukacyjnych.

Do gtéwnych zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) przekazanie wiedzy w zakresie $wiadomego i efektywnego postugiwania sie
komputerem,

b) przekazanie wiedzy w zakresie korzystania z sieci Internet dla celow wyszukiwania
informacji,

c) przekazanie wiedzy m.in. w zakresie: edycji tekstu, sporzadzania pism, programu
do tworzenia prezentacji, arkusza kalkulacyjnego, bazy danych,

d) dokonanie oceny predyspozycji osoby objetej wsparciem.
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IV. Termin wykonania zamowienia:
Pazdziernik 2014 - grudzien 2014r. (dokfadne terminy i szczegétowy plan dziatan zostang
omoOwione po wyborze oferenta, przed rozpoczgciem wspoipracy).

V. Forma zatrudnienia:
Umowa cywilno - prawna

VI. Miejsce swiadczenia ustug:
Teren Powiatu Sepolenskiego.

VII. Niezbedne wymagania formalne:

VIII.

IX.
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Kandydat posiada wyksztalcenie ~wyzsze informatyczne 2z  przygotowaniem
pedagogicznym.

Kandydat posiada kwalifikacje do przeprowadzenia szkolenia w zakresie obstugi
komputera i sieci Internet.

Kandydat posiada do$wiadczenie gwarantujace wykonanie szkolenia w zakresie obstugi
komputera i sieci Internet.

Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Kandydat posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

Kandydat posiada obywatelstwo polskie.

Wymagania dodatkowe:

Samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.

Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie powierzonych zadan.

Wysoki stopien empatii.

Nieposzlakowana opinia.

Kreatywnos¢.

Dyspozycyjnos¢ - koniecznos¢ realizacji ustug w czasie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Curriculum Vitae osoby majacej swiadczy¢ wuslugi na rzecz zamawiajgcego
z informacjami o wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowe;j.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, potwierdzone za zgodnosé
przez Wykonawce.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje, potwierdzone za zgodnosé przez
Wykonawcg.

Kserokopie  opinii/referencji/innych ~ dokumentéw  potwierdzajacych  posiadane
doswiadczenie zawodowe, potwierdzone za zgodnos¢ przez Wykonawce.

Informacja o wskazaniu konkretnego miejsca swiadczenia ustugi.

Wypetniony i podpisany zalgcznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wypehiony i podpisany zatacznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Rodzaje i opis glownych kryteriéw wyboru oferty wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw i sposobu oceny ofert:
Wymienione kryteria oceniane beda w skali od 0-100 pkt z uwzglednieniem wagi
ich znaczen:
1. Cena brutto za 1 godzing edukacyjna ustugi — 60 punktow.
2. Doswiadczenie zawodowe w zakresie przeprowadzania szkolen dotyczacych
obstugi komputera i sieci Internet — 40 punktéw.

Punktacja dotyczjca ceny obliczona wedlug ponizszego wzoru:

a) sktadniki wzoru:
najnizsza cena - najnizsza cena szkolenia ze ztozonych ofert
cena oferty - cena rozpatrywanej oferty szkolenia

WZOR:

najnizsza cena
x 60
cena oferty

b) doswiadczenie zawodowe:
powyzej 2 lat - 40 punktdw
1-2 lat — 30 punktow
Ponizej 1 roku — 20 punktéw

Ocena koncowa ofert zostanie ustalona na podstawie sumy punktéw wynikajacych
z oceny kryteridw.

Oferta, ktéra otrzyma najwieksza faczng liczbe punktéw zostanie uznana
za najkorzystniejszg i wybrana przez Zamawiajacego.

Jezeli wybér oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na to, ze dwie lub
wigcej ofert uzyska taka samg ilo$¢ punktow, Zamawiajagcy wezmie pod uwage
doswiadczenie.

Termin i miejsce skladania dokumentéow:

1. Ofert¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Szkolenie w zakresie obstugi
komputera i sieci Internet” mozna:
a) przesta¢ poczta na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sepdlnie

Krajenskim z siedzibg w Wiecborku, 89-410 Wigcbork, ul. Starodworcowa 8;

b) dorgczy¢ osobiscie na adres wskazany w punkcie la, pokdj Nr 1 (sekretariat).

2. Termin skfadania oferty: 29 wrze$nia 2014r. do godz. 11% .
O zachowaniu terminu zfozenia oferty decydowaé bedzie data wplywu oferty
do siedziby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sepdlnie Krajenskim
z siedzibg w Wigcborku, ul. Starodworcowa 8, 89-410 Wigcbork.
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XII. Informacje dodatkowe:

1.

2.

X th

Oferty, ktore wptyng niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego bez
podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo zmiany treSci zapytania
ofertowego.

W przypadku, gdy wszystkie zaproponowane oferty przekroczg kwote jaka
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacje zlecenia, zostang przeprowadzone
negocjacje z wybranymi Oferentami w sprawie ceny.

Zamawiajacy porozumiewa si¢ z oferentami w formie telefonicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Dodatkowych informacji udziela Pani Karolina Cieslak tel. 52 3898501, 52 3897575
w godzinach urzedowania PCPR.

Wynik postgpowania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej PCPR
tj.: www.bip.pcprwiecbork.pl

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje telefonicznie
Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia umowy do dnia 30 wrzesnia 2014r.
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